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Zamowienie 1/2025/WZLIT

pn: ,,Ustuga dostawy artykutow biurowych oraz srodkéw czystosci”

Przedmiotem zamdwienia sg sukcesywne dostawy artykutow biurowych i papierniczych oraz
$rodkdw czystosci na potrzeby KSSE (siedziba Katowice oraz siedziby podstref: Sosnowiec, Zory,
Gliwice, Tychy)

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargowym, o ktorym mowa w art. 70(1) i n. KC
w zwigzku ze stosowanym przez Zamawiajgcego (KSSE S.A.) ,Regulaminem udzielania
zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz progi unijne”

. TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 18.06.2025r. do godziny 15.00

Il ZAMAWIAJACY

Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A.
40-026 Katowice, ul. Wojewddzka 42

1l. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia sg sukcesywne dostawy artykutéw biurowych i papierniczych na
potrzeby KSSE (siedziba Katowice oraz siedziby podstref: Sosnowiec, Zory, Gliwice, Tychy)

2. Dostawy beda realizowane sukcesywnie, ktérych wielko$é i zakres rzeczowy bedg
kazdorazowo okreslane przy skfadaniu zamdwienia w oparciu o aktualny katalog
produktéw przedstawiony w ofercie do przedmiotowego postepowania oraz platforme
internetowa.

3. Wskazane ilosci majg charakter wyfacznie orientacyjny (szacunkowy), a faktyczne ilosci
realizowanych dostaw mogg sie od nich rézni¢ w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.

4. W ramach wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 umowy, Zamawiajgcy zastrzega
sobie mozliwos¢ ztozenia zamdwienia na inne artykuty biurowe i $rodki czystosci, ktére nie
zostaty wymienione w formularzu ofertowym, a dostepne sg na elektronicznej platformie
zakupowej Wykonawcy.

5. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia przedmiotu zamdwienia w terminie 2 dni
roboczych od daty ztozenia zamdwienia przez Zamawiajgcego przekazywanego drogg
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elektroniczng poprzez platforme internetowg. Jezeli termin dostawy wypada w dniu
wolnym od pracy, dostawa winna nastgpi¢ w pierwszym dniu roboczym po wyznaczonym
terminie.

Wykonawca winien dysponowac elektroniczng platforma zakupowg umozliwiajaca zakup
zadanych artykutéw ze wskazaniem ich zdjecia (rysunku), kodu i ceny. Platforma powinna
umozliwia¢ sktadanie zamdwienia przez wyznaczonego pracownika z kazdej lokalizacji, a
nastepnie zatwierdzane przez Administratora (pracownika KSSE).

Miejsca dostawy:

Katowice ul. Wojewddzka 42

Sosnowiec ul. Zytnia 8

Gliwice ul. Rybnicka 29

Tychy ul. Fabryczna 2 (3 punkty)

o o T

e. Zory ul. Rozwojowa 2
Czestotliwos¢ dostaw:

Zamawiajgcy bedzie dokonywat zamoéwienia raz w miesigcu; dopuszczalne jest w

wyjatkowych sytuacjach dodatkowe zamdwienie.

0.

Termin ptatnosci:

30 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

10.
11.

12.

13.

14.
15.

16.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zwiekszenia wartosci umowy do 20%.
Asortyment zaproponowany przez Wykonawce musi posiadaé nienaruszone cechy
pierwotnego opakowania fabrycznego. Materiat opakowany musi by¢ czysty, suchy, bez
uszkodzen mechanicznych, zapewniajgcy wtasciwg jakos¢ i trwatos¢ wyrobu.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za przedmiot zamdwienia w czasie transportu.
O srodkach transportu i sposobie transportu decyduje Wykonawca. Zamawiajgcy wymaga,
aby w czasie przewozu przedmiotu zamodwienia, nie doszto do ich uszkodzenia i
pogorszenia jakosci. Dostawy winny odbywacé sie zgodnie z zasadami okreslonymi w
umowie. Towar dostarczony bedzie na koszt i ryzyko Wykonawcy jego wtasnym
transportem lub transportem profesjonalnej firmy przewozowej, przy czym catkowita
odpowiedzialnos¢ za wynikte z tego tytutu uchybienia ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy dokonuje odbioru wykonanych dostaw poprzez podpisanie dokumentu
odbioru, potwierdzajgcego nalezyte wykonanie dostawy.

Braki jakosciowe lub ilosciowe Zamawiajgcy zgtasza telefonicznie lub mailowo Wykonawcy.
Cena musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem i dostawg, w tym
transport, materiaty, robocizne, zatadunek, roztadunek i wniesienie artykutéw do siedziby
Zamawiajgcego.

Umowa zostanie zawarta na okres od 01.07.2025 do 31.12.2025. Jezeli nie zostanie
wypowiedziana przez zadng ze stron zostaje automatycznie przedtuzona na czas
nieokreslony. Obowigzuje miesieczny okres wypowiedzenia.
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17. Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania zamiennikdw. Przedmiot zamodwienia musi by¢

zgodny z opisem oraz okreslonymi wymaganiami technicznymi i jakosciowymi.

Dostarczone produkty muszg byé zgodne z podanymi markami, modelami lub

parametrami.

Na potrzeby niniejszego zapytania za Wykonawce - uwaza sie osobe prawng albo jednostke

organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamodwienia

publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego.

Nazwa i kod wg Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV): 30190000-7 Roézny sprzet i artykuty
biurowe, 39830000-0: Srodki czyszczace

1. Warunki realizacji zamowienia:

a)

b)

c)
d)

f)

g)

h)

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi zgodnie z dokumentami
zamoOwienia (w szczegdlnosci: zamdwieniem oraz wzorem umowy) jak réwniez
bezwzglednie obowigzujgcymi przepisami,

Oferta powinna uwzgledniaé¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci swiadczonych
przez okres i na warunkach okreslonych w dokumentach zamdwienia
(w szczegdblnosci: zamowieniu oraz wzorze umowy).

Cene nalezy wyrazi¢ w PLN w kwocie brutto,

Wynagrodzenie ptatne bedzie na rachunek Wykonawcy w terminie 30 dni, liczac od
dnia otrzymania przez Zamawiajgcego faktury VAT z miesiecznym zestawieniem
zrealizowanych zaméwien

Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania Zamawiajgcemu informacji za
posrednictwem poczty elektronicznej o wszelkich trudnosciach i problemach, ktére
moga wptynac¢ na realizacje ustugi niezwtocznie (nie pdzniej niz w ciggu 1 dzien od
daty dowiedzenia sie o nich).

Wykonawca sktadajgc oferte akceptuje tym samym wzdér umowy stanowigcy
zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

W razie stwierdzenia wad w realizacji ustugi lub niewykonania badz nienalezytego
wykonania zamowienia, Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje o ich zaistnieniu
Wykonawce. Wykonawca jest zobowigzany do usuniecia wad badZ rozpoczecia
wykonywania lub przywrdcenia nalezytego wykonywania niezwtocznie po
otrzymaniu zgloszenia Zamawiajgcego. W przypadku nieusuniecia wad,
niewykonywania badz nienalezytego wykonywania zamodwienia pomimo zgtoszenia
Zamawiajgcego, Zamawiajgcy uprawniony jest do zlecenia usuniecia wad lub
wykonania zamdwienia (badz jego czesci) osobie trzeciej na wytgczny koszt i ryzyko
Wykonawcy, bez koniecznosci uzyskiwania na to zgody sgdu (wykonanie zastepcze).
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy w sprawach dotyczacych
dziatalnosci Zamawiajgcego jak rowniez wszelkich informacji pozyskanych w ramach
realizacji zamowienia (w szczegdlnosci informacji o Uczestnikach Projektu).
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V.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy posiadania personelu niezbednego do realizacji

zamowienia.

2. Zakres wykluczenia

Z postepowania zostang wykluczone oferty ztozone przez Wykonawcow, ktorzy sg powigzani

osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie

sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania

zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego

czynnosci

zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy

a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzeinskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca sktada oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia stanowigce Zatacznik nr 2 do

niniejszego zapytania ofertowego.

3. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Zatacznikdw do zamédwienia w sposéb

umozliwiajgcy jednoznaczng ocene spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu

okreslonych przez Zamawiajgcego.

4. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja sie razgco niskie

w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do

mozliwosci wykonania przedmiotu zamdéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez

Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie

o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na

Wykonawcy.

V.

MIEJSCE | SPOSOB SKEADANIA OFERT



Y

V/
{ KSSE

Katowicko
Specjaing Strefa
Ekonomiczng

1) Zainteresowanych Wykonawcéw prosimy o wypetnienie niezbednych dokumentéw -

Oferty wraz z zatgcznikami

2) Oferta musi by¢ ztozona na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 1 i zawierad :

3)

4)
5)

— Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych — Zatacznik 2

— Zgode na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzula informacyjna — Zatgcznik
nr 3,

— Zaparafowany wzér umowy — Zatacznik nr 4,

— Oswiadczenie ,,sankcyjne” Wykonawcy — Zatgcznik nr 5,

— Petnomocnictwo, jezeli formularz ofertowy bedzie podpisany przez inne osoby niz

osoby uprawnione do reprezentacji wskazane w KRS lub CEIDG. UWAGA:
w przypadku sktadania oferty przez spétke cywilng wymaga sie podpisania oferty
przez wszystkich wspdlnikdw lub dotaczenie do oferty petnomocnictwa udzielonego
przez wszystkich wspélnikéw osobie, ktéra podpisata oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: w Sekretariacie Katowickiej Specjalnej

Strefy Ekonomicznej (ul. Wojewddzka 42, 40-026 Katowice pokdj nr 16),

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 18.06.2025 r. do godziny 15.00

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie badz za posrednictwem poczty lub kuriera w formie

pisemnej (z wtasnorecznym podpisem) pod rygorem niewaznos$ci w zamknietej kopercie

(opakowaniu) w formie dokumentu podpisanego wtasnorecznie przez osoby umocowane

do reprezentowania Wykonawcy. Na kopercie (paczce) powinny widnie¢ nazwa i adres

Zamawiajgcego oraz nastepujgce oznaczenie:

»Ustuga dostawy artykutéw biurowych i srodkéw czystosci”
Nie otwierac przed dniem 18.06.2025 godz. 15.00

Na kopercie (paczce) oprdcz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.
Dopuszczalne jest réwniez ztozenie oferty w formie elektroniczne;j:
a) oferta sktadana elektronicznie ma miec¢ format pliku PDF za wyjgtkiem zatgcznika
numer 1 ktory powinien by¢ w formacie Excel,
b) oferta wraz z wszystkimi zatgcznikami powinny byé scalone w jednym pliku PDF, za
wyjatkiem zatgcznika numer 1 ktéry powinien byé w formacie Excel,
c) kazda strona oferty musi by¢ zaparafowana przez Osobe/Osoby upowazniong/ne do
ztozenia oferty,
d) dopuszcza sie podpisanie oferty w formie tradycyjnej, a nastepnie zrobienie skanu
dokumentu w formie pliku PDF lub przeksztatcenie plikdbw Word na plik PDF
i podpisanie jednego pliku PDF zawierajgcego oferte kwalifikowanym podpisem
elektronicznym,
e) plik z ofertg nalezy zabezpieczy¢ hastem (np. poprzez dodanie do archiwum w 7-zip z
hastem),
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f) zabezpieczony hastem plik z ofertg nalezy przesta¢c na adres mailowy:
zamowienia@ksse.pl w tytule maila nalezy wpisa¢: Oferta 1/2025/WZLIT
g) w tresci maila nalezy wpisac:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 1/2025/WZLIT przesytam w zatgczniku
swojg oferte wraz z zatgcznikami”.
Wykonawca (nazwe firmy; adres siedziby firmy, telefon kontaktowy).

UWAGA! Sktadajacy oferte przesyta mailem hasto w dniu 18.06.2025 po godzinie
15.00

6) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

7) Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg
oferte.

8) Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

9) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania kserokopii ofert. Oferty w takiej postaci / formie
zostang odrzucone.

10) Zamawiajgcy nie dopuszcza udziatu konsorcjow (wykonawcow sktadajgcych oferte
wspoblng) oraz bazowania na zasobach podmiotow trzecich w celu wykazania spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu oraz uzyskania dodatkowych punktéw w ramach
kryteriéw oceny ofert.

VI. ROZSTRZYGNIECIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie o wynikach rozstrzygniecia zamoéwienia wszystkich
oferentéw, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia, przez zamieszczenie wynikdw
postepowania na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Wybor oferty najkorzystniejszej, jak rowniez informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej nie
stanowig momentu zawarcia umowy. Momentem zawarcia umowy jest ztozenie podpiséw na
umowie przez Zamawiajgcego oraz wybranego Wykonawce. Do momentu podpisania umowy,
Zamawiajacy uprawniony jest do uniewaznienia postepowania lub wyboru oferty innego
Wykonawcy.

Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej nie powoduje po stronie pozostatych
Wykonawcow, ktdrych oferty nie zostaty wybrane, wygasniecia terminu zwigzania oferta.
Realizacja przedmiotu zamdwienia zostanie poprzedzona zawarciem umowy. Zamawiajgcy
zaprosi Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza do podpisania
umowy.

VIl.  KRYTERIA OCENY OFERT

Ocena ofert zostanie dokonana wg nastepujacych kryteriow:
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— Kryterium: cena- waga kryterium 100 %

Sposdb oceny ofert:

Ocenie bedg podlega¢ wytacznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyzszg iloscig punktéw.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub
oswiadczed. Wykonawcy sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym
w zamoéwieniu.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwraca sie
jednokrotnie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktdérego oferta otrzymata najwyiszg ocene, do
wyrazenia, W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybdr jego
oferty.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w pkt 6, oferta podlega odrzuceniu,
a Zamawiajgcy zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia
postepowania.

UWAGA: Zamawiajgcy moze w toku analizy i oceny ofert zagda¢ od Wykonawcéw wyjasnien

oraz dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.

VIIl.  OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO

Marek Maruszczak, tel: 502 386 296, e-mail: mmaruszczak@ksse.pl

Stawomir Sobocinski, tel: 502 386 279, e-mail: ssobocinski@ksse.pl

Zataczniki do oferty:

Zatacznik 1 - Formularz ofertowy

Zatacznik 2 - Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatacznik 3 - Zgoda na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzula informacyjna
Zatacznik 4 - Wzér umowy

Zatacznik 5 — Oswiadczenie ,sankcyjne” Wykonawcy
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